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HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN TAMAMLANMA SÜRESĠ 

1 DanıĢma birimi hizmeti Belge YOK 15 dk 

2 Hasta Muayene Hizmetleri TC. Kimlik Numarası yazılı Kimlik Belgesi 

Ġlgili Poliklinik Müracaat Kay 1 Saat 

3 Poliklinik Kan Alma Hizmeti 
Poliklinik ve Klinik hizmetleri sonrası hekim 

istemi (otomasyon üzerinden yapılır), 

Otomasyon üzerinden istek onaylanarak 

numuneler alınır. 
1 Saat 

4 Laboratuvar Hizmetleri (Biyokimya, 

hemogram, elisa, TĠT, gaita mik. vs.) 
Tetkik Ġstemi 

TC. Kimlik Numarası 
3 saat 

5 Patoloji Tetkik ĠĢlemleri 
Tetkik Ġstemi 

TC. Kimlik Numarası 
15 iĢ günü 

6 Kan Merkezi Hizmetleri 
Kan Ġstemi 

TC. Kimlik Numarası 
4 saat 

7 
Görüntüleme Hizmetleri 

(MR, USG,Tomografi,Kemik 

dans.,Röntgen, Mamografi) 

Tetkik Ġstemi 

TC. Kimlik Numarası 
2 gün 

8 Yataklı Servis Hizmetleri Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı 

Hasta Dosyası Tedavi süresi 

9 Yoğun Bakım Hizmetleri Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı 

Hasta Dosyası Tedavi süresi 

10 Fizik Tedavi Hizmetleri Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı 

Hasta Dosyası 20 

11 Diyaliz Hizmetleri 
Diyaliz raporu 

Hasta kaydı 
4 saat 

12 Ameliyathane Hizmetleri Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı 

Hasta Dosyası Tedavi süresi 

13 Palyatif Bakım Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı 

Hasta Dosyası Tedavi süresi 

14 Diyabet Okulu Doktor istemi 5 saat 

15 DOĞUM HĠZMETLERĠ Hekim tarafından doldurulan yatıĢ kağıdı Hasta 

Dosyası Tedavi süresi 

16 Acil Poliklinik Hizmetleri T.C. Kimlik Numarası yazılı Kimlik Belgesi Tedavi süresi 

17 Organ Doku BağıĢ ĠĢl. TC. Kimlik Numarası Nüfus cüzdanı sureti 

bilgileri 10 dakika 

18 Hasta Hakları BaĢvuru ġikayet ve 

Talepleri ġikayet BaĢvuru Dilekçesi 10 iĢ günü 

19 EKG Poliklinik ve Klinik hizmetleri sonrası hekim 

istemi (otomasyon üzerinden yapılır), 1 saat 

20 Solunum Fonksiyon testleri Poliklinik ve Klinik hizmetleri sonrası hekim 

istemi (otomasyon üzerinden yapılır), 10 dk 

21 Eczane ĠĢlemleri Otomasyon üzerinden Order istemi 30 dakika 

22 Performans Yönetimi ve Kalite 

GeliĢtirme ĠĢlemleri Belge YOK Sürekli 

23 Satın Alma ĠĢlemleri Ġhale ve doğrudan temin belgeleri 30 gün 

24 Personel ĠĢleri 

Özlük ÇalıĢan Kimliği 40 dakika 

25 Eğitim ÇalıĢmaları Belge YOK 45 dakika 



26 Sağlık Kurulu Rapor ĠĢlemleri 
Dilekçe TC Kimlik Numarası yazılı Kimlik 

Fotokopisi3 adet Resim Muayene ve Sağlık 

Kurulu Rapor Ücreti 
5 gün 

27 Araç ve TaĢıma ĠĢleri Ambulans çıkıĢ izin belgesi 

Hasta sevki 30 dakika 

28 Evde Bakım Hizmetleri EBH baĢvuru formu Tedavi süresi 

29 Göz Ölçüm Hizmetleri Poliklinik ve Klinik hizmetleri sonrası hekim 

istemi (otomasyon üzerinden yapılır), 1 ssat 

30 Endoskopi, Kolonoskopi Hizmetleri 
Poliklinik ve Klinik hizmetleri sonrası hekim 

istemi (otomasyon üzerinden yapılır), 

Otomasyon üzerinden istek onaylanarak 

numuneler alınır. 
5 iĢ günü 

31 Yenidoğan ĠĢitme-Taraması Poliklinik Muayenesi sonrası hekim istemi 

(otomasyon üzerinden yapılır) 1 saat 

32 ADLĠ VAKA ĠġLEMLERĠ Emniyet Müdürlüğü veya Cumhuriyet Savcılığı 

tarafından istenen raporlar 4 saat 

33 MORG Hekim imzası ve adli makama iliĢkin belgeler 2 saat 

34 ArĢiv Hizmetleri Dilekçe ile Evrak kayıt giriĢi TC. Kimlik 

Numarası 1 saat 

35 DanıĢma birimi hizmeti Belge YOK 15 dk 

 

  Başvuru esnasında yukarda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi veya başvuru eksiksiz belge ile 

yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracat yerine yada ikinci müracat yerine 

başvurunuz. 

İlk müracat yeri:              İkinci müracat yeri: 

İsim: Doğan BAYSAL              İsim: Uzm.Dr. Mümin Sarıkulak 

Ünvanı:İdari Mali Hİzmetler Müdürü            Ünvanı: Başhekim  

Adres:Gümüşhacıköy Devlet Hastanesi                         Adres: Gümüşhacıköy Devlet Hastanesi  

Tel: 03587173733                           Tel: 03587173733 

Fax:03587171981                                                                   Fax:03587171981 

 


